LE FICHIER DE PRESSE

La constitution d’un fichier de presse est l’étape incontournable des Relations Presse. Il ne suffit pas d’avoir une bonne information, encore faut-il déterminer qui la recevra avec l’idée omniprésente que cette information doit correspondre à l’information recherchée par le média et par le journaliste contacté.

1. Le choix des médias cibles à partir de différents critères :

Nature du média :

Presse Quotidienne Nationale (PQN), Presse Quotidienne Régionale (PQR), presse Magazine (News), Télévision, Radios (rédaction et programmation) ainsi que toute la presse spécialisée pouvant être sensible au sujet traité.

Eléments constitutifs du support : 

objet (économique, généraliste, éducatif, famille, informatique…), présence de rubriques économiques ou « vie des entreprises », implantation territoriale (départements couverts) , lectorat (tirage mais aussi coefficicient de lecture), périodicité (Quotidien, Hebdomadaire, mensuel…), prix….

Critères techniques : 

date de bouclage, structure rédactionnelle, méthode de travail…

Puissance : 

ancienneté, tirage, diffusion, taux de circulation, audience…

Renseignements incontournables : 

Nom, Adresse, Boite postale, code postal, Ville, Téléphone, Fax, site internet.

2. La sélection des journalistes cibles :

Selon leur spécialité : 

Responsable culture, Infos générales, livres, sport…

Selon leur responsabilité : 

Directeur de la Rédaction, Rédacteur en chef, responsable des programmes, animateurs, journaliste culture….

Renseignements incontournables :

Tél direct, fax direct, mail personnel, voire adresse personnelle.

3. Personnaliser votre fichier

Indiquer les articles parus dans les médias concernés, ajouter des clés aux journalistes indiquant une participation à une conférence de presse, une visite, un voyage de presse…. Ou un article rédigé. 

Indiquer les informations personnelles liées aux journalistes : précédente fonction, passions ou encore situation familiale ce qui permettra de personnaliser vos relations.

Alimenter régulièrement votre fichier avec les e-mails, les portables ou encore les adresses personnelles.

Les moyens à votre disposition

Pour trouver médias et journalistes :

Le Médiasig : édité chaque année par la documentation française – Tél : 01 40 15 70 00

L’ours d’un journal : il indique les différents responsables de rubriques.

Le guide des Relations Presse : Edinove – 01 42 27 79 73

Un service Internet : Datapresse.com ou service minitel : Datapresse : 08 36 29 00 57

Pour gérer informatiquement votre fichier

Logiciel : Eudopresse : Fonctionne avec des fiches médias et des fiches journalistes auxquels sont attribués des clés et des secteurs.

Logiciel RP Pro

Les petits tuyaux :

Il existe des logiciels d’envois de fax en nombre au départ de votre ordinateur : d’un simple clic plus de 1000 médias touchés : ex : X-Pedit. C’est également possible pour l’envoi de mails en nombre.

Toujours s’assurer que vos contacts font encore partie de la rédaction : les journalistes bougent beaucoup, d’une rubrique à l’autre, d’un média à l’autre. Et là, rien ne remplace la vérification téléphonique.

